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Бабаюрт 2017г.
В 2017-2018 УЧЕБНОМ ГОДУ СТАВЯТСЯ ТАКИЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ИНФОРМАТИЗАЦИИ:
Цели и основные задачи:
· улучшение качества обучения на основе использования новых информационных технологий; 

· вовлечение школы в построение единого информационного пространства; 
· формирование у школьников мировоззрения открытого информационного общества. 
Обеспечение доступности информационно-коммуникационных технологий для всех участников образовательного процесса.

· Организация методического сопровождения процесса системы непрерывного образования в освоении компьютерных технологий.

· внедрение в управленческую деятельность, учебный процесс, социально-воспитательную работу современных информационных технологий; 
· повышение информационной культуры педагогических и управленческих кадров; 
· развитие творческого, самостоятельного мышления школьников, формирование умений и навыков самостоятельного поиска, анализа и оценки информации; 
· развитие материально-технической базы; 
· организация эффективного информационного взаимодействия с вышестоящими организациями; 
· развитие информационных ресурсов образовательного учреждения (сайта); 
· организация доступа педагогам и школьникам к информационным ресурсам Internet.


Основные направления информатизации:
· Внедрение новых информационных технологий в управление
· Внедрение новых информационных технологий в учебный процесс 
· Обучение педагогов новым 
информационным технологиям.
· Использование новых информационных технологий 
во внеклассной и внеурочной деятельности школьников.

ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ИНФОРМАТИЗАЦИИ ШКОЛЫ:

	№
	Мероприятия
	Ответственный
	Срок исполнения
	Результат

	1. Нормативное обеспечение деятельности.

	1.1. 
	Подготовка нормативной документации по работе методиста по информатизации на 2017-2018 уч. год.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Пакет документов, регламентирующих работу методиста.

	1.2. 
	Организовать компьютеры, доступных для работы педагогов (воспитателей) в течение всего рабочего времени.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективность работы учителей

	1.3. 
	Создание электронного дневника
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Повышение качества образования

	1.4. 
	Паспортизация кабинета информатизации образовательного процесса-техникой.
	Методист по информатизации образовательного процесса.
	Октябрь
	Журнал учёта рабочего времени, журнал учёта состояния техники.

	1.5. 
	Своевременная подготовка отчетности по информатизации образовательного процесса
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Отчёты, справки

	1.6. 
	Установка, обновление ПО на компьютерах
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Эффективная работа учителей.

	2. Материально-техническое обеспечение.

	2.1 
	Обеспечение условий для использования кабинета информатики в режиме межпредметного компьютерного класса.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективное использование компьютерной техники на уроках с выходом в Интернет.

	2.2 
	Создание школьной локальной сети
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Локальная сеть

	2.3 
	Отслеживать работоспособность локальных сетей
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективное использование компьютерной техники.

	2.4 
	Использование интернет страниц с методическими, учебными программами для подготовки учителей к уроку
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективная работа учителей.

	2.5 
	Обеспечить безопасность доступа в Интернет
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	2.6 
	Урок-беседа «Правила работы в сети Интернет»
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	2.7 
	Классный час «Что надо знать малышам об Интернете»
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	2.8 
	Установить и настроить СКФ
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	2.9 
	Провести мероприятие, затрагивающие вопросы безопасного поведения в сети с учителями, учащимися.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	3.Работа в автоматизированной информационной системе 
«Электронный детский сад» 

	3.1. 
	Поддерживать актуальную информацию о детском саде, группах и воспитанниках.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течении года
	Актуальность АИС ЭДС

	3.2. 
	Зачислять детей только на основании опубликованных УО протоколов комплектования

в течение 30 дней с момента направления ребенка в детский сад (статус «Направлен в ДОО») по

письменному обращению Заявителя, статус заявления меняется с «Направлен в ДОО» на «Зачислен в ДОО». При этом договор на зачисление должен быть заключен между родителем и

дошкольным образовательным организациям в течение 2 месяцев с момента направления в детский сад (статус «Направлен в ДОО»).
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течении года
	Зачисление в АИС ЭДС

	3.3. 
	Отчислять детей в связи с выпуском в школу при помощи кнопки «Отчислить», указав причину отчисления.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течении года
	Отчисление из АИС ЭДС

	3.4. 
	Внесений изменений в данные.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течении года
	Актуальные данные детей в АИС ЭДС

	4. Методическое обеспечение.

	4.1. 
	Обучение учителей навыкам по использованию компьютеров в учебном процессе.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективная работа учителей.

	4.2. 
	Обучение учителей навыкам по использованию мультимедийной установки на уроках и внеклассных мероприятиях.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективная работа учителей.

	4.3. 
	Организовать помощь педагогам в создании собственных сайтов (блогов)
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективная работа учителей

	4.4. 
	Создание банка электронных пособий по предметам:

· систематизация имеющихся средств медиатеки;

· систематизация электронных пособий, созданных учителями и учениками школы.
	Методист по информатизации образовательного процесса, библиотекарь
	Ноябрь
	Банк электронных пособий по предметам, доступный для работы всех учителей - предметников школы в библиотеке.

	4.5. 
	Обеспечить проведение учебных занятий и внеклассных мероприятий педагогам с применением информатизации образовательного процесса не 1 часа из 18 часов
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Эффективная работа учителей.

	4.6. 
	Использовать информационно коммуникационные технологии на уроках и во внеурочной деятельности
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Повышения качества образования

	5. Развитие информационной культуры учащихся и учителей на основе ИТ.

	5.1. 
	Обновление школьного сайта
	Методист по информатизации образовательного процесса
	еженедельно
	Обновленная информация

	5.2. 
	Создание условий для использования ИТ в проведении внеклассных воспитательных мероприятий.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Банк электронных пособий по методике проведения внешкольных мероприятий.

	5.3. 
	Организация работы по подготовке к олимпиадам
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Эффективное использование Internet –ресурсов

	5.4. 
	Исполнение приказа №7 от 11 января 2014г. «О назначении ответственного по своевременному и достоверному представлении информации»
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Своевременного получения необходимой документации.

	5.5. 
	Проведение уроков с использованием информатизации образовательного процесса
	Педагоги
	В течение года
	Эффективное использование информатизации образовательного процесса

	5.6. 
	Формирование информационно-коммуникативной компетентности обучающихся через уроки, проектную деятельность.
	Учитель информатики
	в течение года
	Повышения качества образования

	5.7. 
	Проведение инструктажей по ТБ работы в кабинете информатики и работе в сети Интернет с участниками образовательного процесса
	Учитель информатики
	Сентябрь
	Безопасное пользование компьютером

	5.8. 
	Отслеживание эффективности применения информатизации образовательного процесса на уроках.
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Повышение IT- компетентности учителей

	5.9. 
	Консультация по заполнению электронного журнала, функционирующего в рамках Единого образовательного портала
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	

	5.10. 
	Дистанционное обучение в школе
	Методист по информатизации образовательного процесса.
	В течение года
	Повышение IT- компетентности учителей

	5.11. 
	Контроль по использованию в образовательной деятельности средств информатизации образовательного процесса
	Методист по информатизации образовательного процесса, директор, зам.УВР
	В течение года
	Повышения качества образования

	6. Участие в районных и городских мероприятиях по использованию ИТ.

	6.1. 
	Участие в семинарах, проводимых районным управлением образования
	Методист по информатизации образовательного процесса, учителя информатики.
	В течение года
	Информация о новинках в области внедрения ИТ в образовательный процесс.

	6.2. 
	Участие в других конкурсах по информатизации образовательного процесса муниципального, регионального характера
	Методист по информатизации образовательного процесса, учителя информатики.
	В течение года
	Повышение эффективности обучения

	6.3. 
	Участие в акции «Час кода»
	Методист по информатизации образовательного процесса.
	С 4 – 10 декабря
	Повышение престижности ИТ-специальностей.

	6.4. 
	Участие во всероссийской акции Единого урока по безопасности в сети Интернет
	Методист по информатизации образовательного процесса.
	Октябрь
	Защита персональных данных, совершение безопасных покупок в сети интернет и многое другое.

	6.5. 
	Использование образовательного интернет-ресурса для школьников, учителей и родителей ЯКласс.
	Методист по ИОП и учителя начальных классов
	В течение года
	Повышение эффективности обучения

	6.6. 
	Участие детей с 1-4 классы в онлайн олимпиаде на платформе Учи.ру
	Методист по ИОП и учителя начальных классов
	В течение года
	Повышение эффективности обучения

	7. Создание баз данных по школе.

	7.1. 
	База данных работников МКОУ Прогимназия «Орленок»
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь-Декабрь
	Систематизация данных

	7.2. 
	База данных учащихся и воспитанников
	Методист по информатизации образовательного процесса
	В течение года
	Систематизация данных

	7.3. 
	Получить у сотрудников ОУ письменное согласие на обработку их персональных данных
	Методист по информатизации образовательного процесса
	Сентябрь
	Систематизация данных


