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babaroprosckoro paiiona
MKOY Iporumnazus «OPJIEHOK»

368060, c. babatopr, yn Upun-Kazaka 134 Ten 8(8247) 2-12-50

VYTBEPXJIAK

L 906430
AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MYHUUURATILHO20 KA3ENHI020 00pa306amMenbH020 yupescoenus 0 demeii d0uKoNbHO20
MAaduiezo WKoLHO020 603pacma
« Ipozumnasus «Opnenox»»
[0 UCTOJIHEHHIO MYHULMIIAIBHON YCIyTH
«IIpuem 3asiBaenmii, 10CTAHOBKA HA YHET M 3aunCICHie feTeli B JAOIIKOJIbHOE
oGpa3zoBaTe/bHOE yupekK/ICHHE»

1. OBIIME ITOJIOKEHM I
1.1, AxMunmcTpaTiBHEI pernament (nanee - PErJIAMEHT) 110 NPEI0CTARICHUIO
MYHMLHIIATBHOH YCIYTH 110 NPUEMY 3asBICHMUI, TOCTAHOBKH Ha YUET U 3a4MCIICHHIO JleTell B
o0pazoBaTelbHbIE yUpekKICHHS, PEAIM3YIOILIX OCHOBHYIO 0Gpa3oBaTesIbHyIO IPOrpamMmy
AOUIKOJILHOrO 00pa3oBaHus (IeTcKue casib) MyHHLIMIIATbHOTO paiiona «babaroprosekmii
pation»(janee - MyHHIMIIAILHAS yCiyra) pa3paboTan B LeJIsSIX MOBBILICHHS KauecTna
HCTIOJHEHHS ¥ TOCTYITHOCTH MYHULMIIAILHOMN YCITYTH; ONpeieneHus CPOKOB,
TTOCJICI0BATEILHOCTH JICHCTBHI (8 AMUHUCTPATHBHBIX NPOLE/yp) NPU TTPENOCTABICHUH
MYHHIMIATLHOHR yemyru.
1.2. Tlpenocrasinenne MyHHUUNIATLHOM YCIYTH 110 NPUEMy 3asiBIICHHM, MOCTAHOBKU H.
YHCT M 3aUHCACHUIO NeTell B olpasoBatesbhble yupekueHus, Pean3yIoUNX OCHOBHYK

06pa30BaT€HLHyIO porpaMMy JOIIKOJLHOTIO 06pa30}3al—ms ([IGTCKI/IG canm) OCYILECTBIISICTC!
B COOTBETCTBUHU C:

- Koncrurynneit Poccuiickoii Deneparum;





- Федеральным законом Российской Федерации от 16.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";
- Законом Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";
- Федеральным законом Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";
- Законом Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";
- Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011 г. N 3-ФЗ "О полиции";
- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

 -Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

         - Положением о порядке приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального района «Бабаюртовский район»;
- иными нормативными правовыми актами.

3. Муниципальная услуга по приему заявлений, постановки на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования  осуществляется в группах дошкольного образования  муниципального  бюджетного образовательного учреждения  для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Прогимназия «Орленок»  муниципального района «Бабаюртовский район», имеющими лицензию и государственную аккредитацию (далее - Учреждение). 

4. Муниципальная услуга в части приема заявлений в электронном виде, постановки на учет в заявительном порядке осуществляется на портале государственных и муниципальных услуг в сфере образования «Электронное образование» (eds.dagminobr.ru). Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается ресурсами Единой информационной системы «Электронная очередь» . 
5. При постановке на учет (регистрация в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад») родитель (законный представитель) заполняет заявление установленного образца:
       - самостоятельно на портале государственных и муниципальных услуг в электронном виде в сфере образования «Электронный детский сад»  с использованием сети Интернет;

- в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг МР «Бабаюртовский район» (далее-МФЦ) по адресу: 368060, С. Бабаюрт, ул. Ленина 
Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги является руководитель Учреждения.
Ответственным структурным подразделением за издание и исполнение нормативных актов и документации по организации, а также контролю за предоставлением муниципальной услуги, является  управление образования  муниципального района «Бабаюртовский район» (далее по тексту – Управление образования).
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  Управлением образования, а также Учреждением.
6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей в возрасте от 3 до 7 лет (далее - родители (законные представители).

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1) информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Учреждении.
2) информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
3) информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:
- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
- о порядке предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;
- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- о графике приема получателей муниципальной услуги;
- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. В содержание муниципальной услуги входит:
1)  прием заявлений от родителей (законных представителей);
2) зачисление детей в дошкольные группы Учреждения.
3. Сроки предоставления муниципальной услуги:
1) прием детей в Учреждение осуществляется в период комплектования дошкольных групп Учреждения, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольных группах   Учреждения в порядке электронной очереди.
2) возраст детей, принимаемых в дошкольные группы, определяется уставом Учреждения.
3) комплектование дошкольных групп осуществляется на учебный год.
4) комплектование дошкольных групп осуществляется по возрастному принципу:
- 1 младшая группа - от 3 до 4 лет;
- средняя группа - от 4 до 5 лет;
- старшая группа - от 5 до 6 лет;
- подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет.
5) предварительное комплектование дошкольных групп детьми осуществляется на 1 июня текущего года, в остальное время проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами.
6) комплектование дошкольных групп Учреждения на новый учебный год осуществляется с июня  по сентябрь текущего года в соотношении до 40% детей из льготной очереди, до 60%, родители (законные представители) которых не имеют право на льготное предоставление места в дошкольном учреждении.
7) родители (законные представители), не обратившиеся в период комплектования дошкольных групп для получения направления в Учреждение, исключаются из очереди в  Учреждение и в дальнейшем ставятся на учет на общих основаниях.
4. Льготы при предоставлении муниципальной услуги:
1) внеочередным правом при приеме в   Учреждение в соответствии с действующим законодательством пользуются:
- дети работников прокуратуры (в том числе следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации);
- дети судей;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
2) первоочередным правом при приеме в дошкольные группы в порядке поступления заявлений пользуются:
- дети-инвалиды;
- дети, один из родителей которых является инвалидом 1-й или 2-й группы;
- дети сотрудников полиции;
- дети военнослужащих;
- дети из многодетных семей;
- дети, родители (один из родителей) которых находится на срочной военной службе;
- дети, находящиеся под опекой;
- дети беженцев и вынужденных переселенцев;
- дети студентов;
- дети учащихся матерей;
- дети, работающих одиноких родителей, имеющих статус "одинокая мама" (в свидетельстве о рождении ребенка в графе "отец" стоит прочерк либо сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.1998 N 1274 "Об утверждении форм бланков заявлений государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния" - форма N 25);
- дети сотрудников муниципальных дошкольных образовательных учреждений   муниципального района «Бабаюртовский район».
3) дети всех остальных категорий граждан принимается в дошкольное учреждение на общих основаниях.
4) первоочередное право по зачислению детей в дошкольные группы Учреждения действует на момент комплектования дошкольных групп Учреждения.
5) после зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет на общих основаниях для зачисления ребенка в Учреждение.
5. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- при отсутствии свободных мест в Учреждении;
- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;
- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям.
6. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги:
1) оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:
- заявление родителей (законных представителей);
- медицинские показания;
- невыполнение родителями (законными представителями) условий договора Учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников;
- отсутствие ребенка в Учреждении более 75 дней подряд без уважительной причины.
Оказание услуги может быть приостановлено Учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.
2) при приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) Учреждение за 14 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.
3) родители (законные представители) имеют право обжаловать решение Учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в  Управление образования Администрации  муниципального района «Бабаюртовский район».
7. Этапы предоставления муниципальной услуги в   Учреждении:
1) родители (законные представители) или другие совершеннолетние члены семьи, желающие зарегистрировать ребенка в электронной очереди на получение места в Учреждении, обращаются  непосредственно в Учреждение.
  При приеме представляют следующие документы:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении ребенка при наличии подлинника;
- документ, подтверждающий право на постановку детей в льготную очередь;
- заключение медико-психолого-педагогической консультации для детей с ограниченными возможностями здоровья.
3) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие заявления, которое Учреждение выдает родителям (законным представителям) или другим совершеннолетним членам семьи, где указаны дата и номер регистрации, и информирует родителей (законных представителей) о сроках выдачи направлений в Учреждение.
4) в случае утери заявления родителями (законными представителями) ребенка, выдается дубликат заявления без восстановления записей о дате первоначальной постановки на учет.
5) в период с  апреля по май (включительно)  Учреждение формирует в соответствии с очередностью списки детей.
6) списки очередности утверждаются комиссией по распределению мест в дошкольные учреждения.
7) критериями принятия решения о выдаче направления являются:
- наличие прав на внеочередное и первоочередное получение направления;
- порядок очереди;
- наличие мест в Учреждении;
- наличие документов, указанных в подпункте 1 пункта 11 настоящего регламента;
- соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.
8) в соответствии с утвержденными списками детей специалистом по дошкольному образованию выдаются путевки установленного образца на каждого ребенка.

9)  путевка  подлежит обязательной регистрации в "Журнале учета  выдачи путевок в ДОУ".
10) выдача  путевок родителям (законным представителям) осуществляется специалистом по дошкольному образованию согласно графику (июня -  сентябрь текущего года).
11) родители (законные представители) обязаны в пятидневный срок представить путевку в Учреждение. В случае неприбытия ребенка в Учреждение в срок более чем один месяц без уважительных причин, путевка аннулируется. Повторная путевка в Учреждение выдается на общих основаниях.
12) руководитель Учреждения, принявший  путевку на ребенка, информирует Управление образования о зачислении воспитанника или сообщает о неприбытии ребенка в Учреждение без уважительных причин.
13) в течение года специалист по дошкольному образованию осуществляет контроль за наполняемостью дошкольных групп Учреждения.
8. Этапы предоставления муниципальной услуги в группах дошкольного образования  Учреждения:
1) прием детей в дошкольное учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). К письменному заявлению прилагаются следующие документы:
- путевка  управления образования администрации  муниципального района «Бабаюртовский район»;
- медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой по месту жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения;
- копия свидетельства о рождении ребенка.
2) дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольные учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы соответствующего профиля только с согласия заявителей.
3) при приеме ребенка в дошкольное учреждение заключается договор Учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
4) при приеме ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также представляет другую интересующую заявителя информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги.
9. Порядок сохранения за ребенком места в Учреждении:
1) за ребенком сохраняется место в  учреждении при условии предоставления соответствующих документов в следующих случаях:
- на время болезни ребенка;
- на время карантина в группе, которую посещает ребенок;
- на время отпуска родителей (законных представителей).
2) другие случаи сохранения за ребенком места могут быть оговорены в уставе Учреждения и договоре с родителями.
10. Контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги:
1) текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется   управлением образования администрации  муниципального района «Бабаюртовский район».
2) текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:
- унифицированный учет регистрации детей для приема в дошкольные учреждения;
- проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями дошкольных учреждений действующего законодательства, положений настоящего регламента.
3) в случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
11. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего регламента:
1) в случае, если родитель (законный представитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения настоящего регламента, в судебном порядке.
2) в административном порядке родители (законные представители) вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги,  в  управление образования администрации  муниципального района «Бабаюртовский район».
3) рассмотрение обращений родителей (законных представителей) осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Раздел 3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми дошкольными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.
2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.
      Приложение 1 
Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон

	 Управление образования администрации муниципального района «Бабаюртовский район»


	368060 Республика Дагестан Бабаюртовский район с. Бабаюрт ул. Ленина 31
	Понедельник-Пятница

9.00-18.00

Перерыв 

12.00-13.00
	Телефон специалиста, курирующего вопрос выдачи путевок в ДОУ

(8 247) 2-16-86

2-17-85


Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

	№ п/п
	 Полное наименование ОУ в соответствии с учредительными документами


	Место нахождения учреждения (юридический адрес), фактический адрес
	Номер телефона, электронный адрес(э/а)
	  Ф. И. О. руководителя ДОУ

	1.
	МБОУ «Прогимназия «Орленок»
	368060 Республика Дагестан Бабаюртовский район с. Бабаюрт
	2-12-50
babayrtshc@mail.ru
111111a
	Гусеева Саида Ярашевна


Приложение 2
Блок-схема

общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги       «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования    (детские сады)»

1.Выбор ДОУ родителями ребенка для последующей подачи заявления на 
зачисление в него ребенка.

-Подача заявления в управление образования администрации  муниципального района «Бабаюртовский район».
-Постановка на учет заявления на предоставление Услуги с присвоением заявлению регистрационного номера.
-Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента и Положения о выделении и выдаче путевок в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Бабаюртовского района.

2.Выдача Заявителям путевок в дошкольное учреждение.

Для получения путевки необходимы: 

-Для работающих и неработающих граждан: паспорт, свидетельство о рождении ребенка;

-Для безработных граждан: паспорт, свидетельство безработного или справка из центра занятости, свидетельство о рождении ребенка.

-Выдача путевки производится в управлении образования администрации  муниципального района «Бабаюртовский район».
3.Прохождение ребенком медицинского обследования.

-Осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

-Представление результатов медицинского обследования в дошкольное учреждение.

-Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания Услуги.

4.Зачисление ребенка в дошкольное учреждение и заключение договора на предоставление Услуги между Заявителями и дошкольным учреждением.

-При зачислении ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить Заявителя с Уставом дошкольного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления Услуги в дошкольном учреждении.

5.Непосредственное предоставление Услуги.

-Содержание образовательного процесса в   дошкольном учреждении определяется соответствующей программой образования. Дошкольное учреждение самостоятельно в выборе программы из комплекса вариативных программ, рекомендованных государственными органами управления образованием, внесении изменении в них, а также разработке собственных (авторских) программ в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта (в случае его принятия).

-Режим работы групп, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников определяются Уставом дошкольного учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений (СанПиН 2.4.1.1249- 03).

Предоставляемая услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
                                                                                                                                      Приложение 3

Начальнику управления образования

администрации  муниципального

 района «Бабаюртовский район»
___________________________________

(Ф.И.О. руководителя отдела)
___________________________________(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________
___________________________________
Контактный телефон _______________
заявление
Прошу выдать путевку для ребенка _______________________________________ (Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальное образовательное учреждение_____________________________________ 

Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь _____________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)

Не работаю __________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения _________________________________________
(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон ___________________________________

_____________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем _________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья __________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) __________________________

(№ и дата выдачи документа)

Вид путевки ________________________________________________________________

(«договорная», в порядке очереди)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки _______________
_____________________________________________________________________________
(категория,№ и дата выдачи документа)

Дата.                                                                                    Подпись.

Приложение      № 2









к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

БЛОК - СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по постановке 

на  учет и направлению в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования

	Прием документов от заявителя, рассмотрение документов

	
	

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений законным представителям о регистрации детей в книге учета

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 

на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача законным представителям детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи направлений
	Информирование заявителя об отказе 

в направлении
	Предложение законному представителю направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя


                                               Приложение № 3          


к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

	РУКОВОДИТЕЛЮ 

муниципального дошкольного
образовательного учреждения
___________________________


от __________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _______________________________

__________________________________________

Тел. Дом.: _________________________________

Тел. Моб. _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего ребёнка _________________________________________________________________________________

                                                                                                             (Ф.И.О. ребенка)

в МБДОУ ______________________________________________ в 20    году

Мать

ФИО__________________________________________________________________________

Должность_______________________________________________________________________

место работы, телефон

Паспорт _________________________________ выдан __________________________________

                                                                                                                                                                                          Кем, когда




Отец 

ФИО____________________________________________________________________________

Должность_______________________________________________________________________

место работы, тел

Паспорт _________________________________ выдан __________________________________

                                                                                                                                                                                        Кем, когда


«___» ______________ 20___ г.                                   


______________________







(Подпись заявителя)

Номер очереди № ___________
 Приложение № 4








к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

КНИГА

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования

	№

п/п
	Регистрационный номер
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Почтовый индекс, 

домашний адрес и телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	Ф.И.О. 

матери и отца, 

контактный телефон
	Льготы для

получения 

места в учреждении
	Планируемые родителями
	Дата получения 

уведомления о 

регистрации 

в книге учета
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	дата поступления ребенка в

учреждение
	наименование 

учреждения
	
	

	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	


Приложение № 5









к Административному
 регламенту предоставления муниципальной услуги 

УВЕДОМЛЕНИЕ

О комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений

______________________________________________________________________________                                            (Ф.И.О, ребенка)

Регистрационный № ____________________ дата постановки ____________________________

Секретарь комиссии
_________________________________________Ф.И.О.




(подпись)

Приложение № 6








к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

НАПРАВЛЕНИЕ

от _______ 20____ года      






№ ________                    

__________________________________________________________________

наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную
_____________________________________________________________________________       общеобразовательную программу  дошкольного образования)

Адрес образовательного учреждения  __________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка ______________________________________

Год, число, месяц рождения ребенка ___________________________________

Домашний адрес ___________________________________________________


Руководитель____________________________  Ф.И.О.

                                                                             (подпись)


Дата


Телефон

Приложение № 7









к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

КНИГА 

учета выдачи решений о зачислении

	№

п/п
	Регистрационный номер 
	Дата 

выдачи 


	Ф.И.О.  ребенка
	Дата рождения ребенка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Подпись родителя 

(законного представителя)
	образовательное учреждение 


	Дата зачисления ребенка 

в образовательное учреждение 

	6
	7
	8

	
	
	


